
 

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 個別指導による各講座のご案内  
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

                    

 

 

 
 

 

 



本講座の特長 
 

１．月謝以外は、原則かかりません。 

 たとえば、自分でテキストを購入したいとか、別にノートを必要とされる方は

その分の費用は掛かりますが、基本的には、弊事務所でご用意したレジュメにし

たがって、進行していきます。 

 ※パソコンの講義のみ、ご自分でＵＳＢを準備していただく必要があります。 

 

２．講義はすべて個別指導です。 

 お客さまのペースで丁寧に進めていきますので、わからないことがあっても気

軽に質問することができます。 

 ※グループ講義を希望の方でも、できる限り差ができないように指導します。 

 

３．延長３０分まで無料で対応します。 

 ヒトの集中力の持続は、１時間～１時間半といわれています。本講義は、その

時間に合わせて設定しています。授業内容によっては、押し気味になる場合もあ

ります。時間調整については、その都度お客さまに合わせていきます。 

 

４．お客さまに合ったプランを自由に設定できます。 

 毎月の回数や１回の時間は、予算に応じて、お客さまとご契約に応じていきま

す。個人経営だからこそできるサービスです。 

 

５．履歴書に記載することができます。 

 本講座を受講した後、資格を取得しますと就職への近道となります。 

また、現在の仕事でのキャリアアップやスキルアップを図ることが出来ます。 

 

基本料金とサービス 

 

  月４回 約１２０分 ７，５００円（税抜価格）   
 

講義の場所：弊事務所 または ご自宅へのご訪問 

時 間：以下の時間帯の中で、ご都合のいい時間を設定いたします。 

   （平日）  ９時～２１時 （終了時刻：２２時３０分） 

   （土日祝）１８時～２１時 （終了時刻：２２時３０分） 

 

 

 

 



（お申込みについての留意点） 

・お客さまの都合で、日時の変更を希望する場合は、お申し出ください。 

 

・弊事務所の都合で、その日の講義が中止となる場合は、別の日に変更させていた

だくか、来月の月謝で調整させていただくか、１回分の代金（１，５００円＋税）

を返金させていただく等の対応をさせていただきます。 

 

・お客さまの都合により、その月途中で受講をやめる場合につきましては、返金に

応じられませんので、ご了承願います。 

 

・以下のようなご要望、または内容の変更のご依頼にも応じさせていただきます。

そのときは、いつでもご相談ください。 

 （ただし、内容の変更につきましては、来月からとさせていただきます。） 

 ①お友達と２人以上で受講したいなどのグループ講義 

  （３人以上の受講希望の場合は、ご自宅への訪問のみとなります。） 

 ②時間を３時間にしたいとか、都合上１時間にしたいなどの時間の調整 

 ③月２回か３回しか受けられないなどの受講回数の変更 など 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



各講座のご説明 

～ 日商簿記３級 ～ 

１．基礎編 

 おおむね、日商簿記の試験出題区分表の順にしたがって、レジュメ中心の学習を

進めていきます。 

 ①簿記の基礎原理：用語の説明や帳簿の種類、伝票など 

 ②諸取引の処理：資産・負債・純資産・収益・費用の勘定科目と税金の処理 

 ③決算書の作成：試算表、８桁精算表、決算整理事項、帳簿の締め切り、貸借対

照表と損益計算書の作成 

 

２．実戦編 

 実際の試験の構成にしたがって、問題中心の学習を進めていきます。 

 ①第１問 仕訳問題 

 ②第２問 現金出納帳・商品在高帳など補助簿の問題など 

 ③第３問 試算表の問題 

 ④第４問 伝票会計など 

 ⑤第５問 精算表・貸借対照表・損益計算書の問題 

 

【 試験概要 】 

 試験時間 ２時間 合格点 ７０点以上 

  検定料 ２，８５０円（税込み） 

  平成３０年度合格率 ４７．６％ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



～ 日商簿記２級 ～ 

１．基礎編 

 おおむね、日商簿記の試験出題区分表の順にしたがって、レジュメ中心の学習を

進めていきます。 

 ①諸取引の処理：資産・負債・純資産・収益・費用の勘定科目と税金の処理 

 ②決算書の作成：精算表、貸借対照表と損益計算書（サービス業、製造業含む）

及び株主資本等変動計算書の作成 

 ③本支店会計と連結会計 

 ④工業簿記の基礎：工業簿記のながれ、原価の基礎、費目別計算など 

 ⑤原価計算：個別原価計算、総合原価計算、標準原価計算、直接原価計算 

 ⑥原価分析：損益分岐点、ＣＶＰ分析 

 

２．実戦編 

 実際の試験の構成にしたがって、問題中心の学習を進めていきます。 

 ①第１問 仕訳問題 

 ②第２問 個別論点問題 

 ③第３問 精算表、財務諸表（連結会計・本支店会計含む）の問題 

 ④第４問 工業簿記の問題 

 ⑤第５問 工業簿記の問題 

 

【 試験概要 】 

 試験時間 ２時間 合格点 ７０点以上 

  検定料 ４，７２０円（税込み） 

  平成３０年度合格率 １４．２％ 

 

旭川市の受験会場は、以下のとおりです。（２０１９年４月現在） 

旭川市常盤通１丁目道北経済センタービル３階 

旭川商工会議所 

 

 



～ Ｅｘｃｅｌ 初級（ＣＳ検定３級） ～ 

１．簡単な表の作成ができます。 

 Ｅｘｃｅｌの操作方法から関数式・計算式を設定し、装飾を施した上で、表を完

成します。 

 操作方法：用語の説明、タブの使い方、保存など 

 計算式 ：＋や－を使った四則計算、オート∑など 

 関数  ：合計・平均・最大・最小などの基本的なものを１６種類 

２．表の装飾・編集ができます。 

 普通に作成した表も編集によって見やすく、変えることができます。 

３．簡単なグラフを作成することができます。 

 あらかじめ作成した表から、グラフを作ることができます。 

４．ＣＳ検定３級に合格すると、「３級表計算技士」の称号が得られます。 

 「エクセルの操作ができる」と履歴書に記載する根拠となります。 

 

【 試験概要 】 

 試験時間 ４５分 合格点 ７０点以上 

  検定料 ５，３５０円（税込み） 

  平成３０年度合格率 ９２．２％ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



～ Ｅｘｃｅｌ 中級（ＣＳ検定２級） ～ 

１．表の装飾や編集ができます。 

 表のタイトルの作成、誤った数式の修正、装飾、設定した条件にマッチしたも

のを強調することができます。 

２．関数式による表の作成ができます。 

 予約コードから一覧表を呼び出して、そのデータに基づいた表を作成すること

ができるようになります。 

２級で使用する関数は、８４種類に増えます。 

３．データベースの中から抽出・集計処理ができます。 

 あらかじめ作成したデータベースの中から条件を設定して、抽出をしたり、集

計を行ったりすることができます。 

４．グラフの作成ができます。 

 複数の範囲を指定したグラフを作成することができます。 

５．ＣＳ検定２級に合格すると、「２級表計算技士」の称号が得られます。 

 「エクセルの操作ができる」と履歴書に記載する根拠となります。 

 

【 試験概要 】 

 試験時間 ６０分 合格点 ７０点以上 

  検定料 ６，７１０円（税込み） 

  平成３０年度合格率 ８０．６％ 

 

旭川市の受験会場は、以下のとおりです。（２０１９年３月現在） 

旭川市４条通１７丁目道広ビル５階 

ＰＣカレッジメディア旭川校 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



～ Ｗｏｒｄ 初級（ＣＳ検定３級） ～ 

１．350 字程度の文字入力 

 Ｗｏｒｄの基本的な操作から単純な文字入力をします。 

 操作方法等：用語の説明、ページレイアウトの設定 

 文 字 入 力：途中で英単語が入る 350 字程度の文字入力をします。 

２．文章の作成 

 300 字程度の文字入力、表の挿入、編集作業を含むビジネス文書の作成をします。 

３．文書の編集・校正 

 あらかじめ作成してある文書を指示された項目をもとに編集・校正をしていき

ます。 

４．ＣＳ検定３級に合格すると、「３級ワープロ技士」の称号が得られます。 

 「ワードの操作ができる」と履歴書に記載する根拠となります。 

 

【 試験概要 】 

 試験時間 ５０分 合格点 ７０点以上 

  検定料 ５，３５０円（税込み） 

  平成３０年度合格率 ８８．９％ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



～ Ｗｏｒｄ 中級（ＣＳ検定２級） ～ 

１．文字入力 

 文字入力：途中で英単語が入る 500 字程度の文字入力をします。 

２．文書の作成 

300 字程度の文字入力、表の挿入、編集作業を含むビジネス文書の作成をします。 

３．文書の編集・校正 

テキスト文書をワード文書に取り込んだ上で、見本をもとに編集・校正をしてい

きます。２級では画像の挿入、オブジェクト（自作の地図）の作成、段組みが追

加となります。 

５．ＣＳ検定２級に合格すると、「２級ワープロ技士」の称号が得られます。 

 「ワードの操作ができる」と履歴書に記載する根拠となります。 

【 試験概要 】 

 試験時間 ６０分 合格点 ７０点以上 

  検定料 ６，７１０円（税込み） 

  平成３０年度合格率 ７８．５％ 

 

旭川市の受験会場は、以下のとおりです。（２０１９年３月現在） 

旭川市４条通１７丁目道広ビル５階 

ＰＣカレッジメディア旭川校 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



～ PowerPoint（プレゼンテーション検定初級+上級） ～ 

・以下のようなスライドがあなたでも作成することができます。 

 また、チラシやパンフレット、ポスターなども自作可能です。 

 

・プレゼンテーション技能認定試験初級・上級に合格すると、会社での企画やセ

ミナーでのプレゼンテーション能力が身につきます。 

【 試験概要 】 

 初級  試験時間 実技試験６０分  

     検定料 ５，９０７円（税込み） 

 上級  試験時間 知識問題１５分 ＋ 実技試験９０分 

     検定料 ７，０２８円（税込み） 

     平成３０年度合格率 ９０．０％ 

 

旭川市の受験会場は、以下のとおりです。（２０１９年３月現在） 

旭川市４条通１７丁目道広ビル５階 

ＰＣカレッジメディア旭川校 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



～ ＦＰ３級 ～ 

 おおむね、試験範囲６科目順にしたがって、レジュメ中心の学習を進めていきま

す。 

１．学科試験対策 

 ①ライフプランニングと資金計画 

  ＦＰの倫理規定・ライフプランニング（生活設計）の組み立て方、社会保険制

度・年金知識・クレジットカードなど 

 ②リスクマネジメント 

  生命保険と損害保険の仕組み、第三分野の保険（医療保険・がん保険など） 

 ③金融資産運用 

  金融・経済の基礎、金融商品知識とその運用 

 ④タックスプランニング 

  所得税をはじめとする税金の知識 

 ⑤不動産 

  不動産の基礎知識・関係法令・税金対策 

 ⑥相続・事業承継 

  相続の基本と相続税・贈与税について 

 

２．実技試験対策 

 実際の試験の構成にしたがって、問題中心の学習を進めていきます。 

 

３．ＦＰ３級に合格すると、「ファイナンシャルプランニング技能士３級」として

履歴書に記載できます。 

 

【 試験概要 】 

試験時間 学科 ２時間 実技１時間 合計３時間 

     合格点 学科・実技ともに全体の６割で合格 

 ただし、一部合格免除制度があり、翌々年度までに合格点に及ばなかった学

科・実技を合格すれば、３級として認定されます。 

  検定料 学科・実技 各３，０００円（非課税） 

  令和元年９月 合格率 ４４．３８％ 



～ ＦＰ２級 ～ 

おおむね、試験範囲６科目順にしたがって、レジュメ中心の学習を進めていきます。 

１．学科試験対策 

 ①ライフプランニングと資金計画 

  ＦＰの倫理規定・プランに応じたライフプランニングの作成（教育資金・住宅

資金・退職後の生活設計）、社会保険制度・年金知識・クレジットカードなど 

 ②リスクマネジメント 

  生命保険と損害保険の仕組み、第三分野の保険（医療保険・がん保険など） 

 ③金融資産運用 

  金融・経済の基礎、金融商品知識とその運用、金融商品に関する税金 

 ④タックスプランニング 

  所得税をはじめとする税金の知識 

 ⑤不動産 

  不動産の基礎知識・関係法令・税金対策 

 ⑥相続・事業承継 

  相続の基本と相続税・贈与税について、相続・事業承継対策 

 

２．実技試験対策 

 実際の試験の構成にしたがって、問題中心の学習を進めていきます。 

 

３．ＦＰ２級に合格すると、「ファイナンシャルプランニング技能士２級」として

履歴書に記載できます。 

 

４．さらにＦＰを職業としても使える、ＡＦＰの資格取得に挑戦できます。 

 通信講座にて受講をし、認定された後は、日本ＦＰ協会に入会します。 

ＡＦＰとして認められれば、仕事の幅が格段に広がります。 

 

 

 

 

 



【 試験概要 】 

試験時間 学科 ２時間 実技１時間３０分 合計３時間３０分 

 合格点 学科・実技ともに全体の６割で合格 

ただし、一部合格免除制度があり、翌々年度までに合格点に及ばなかった学科・

実技を合格すれば、２級として認定されます。 

  検定料 学科４，２００円、実技４，５００円（非課税） 

  令和元年９月 合格率 ３９．００％ 

 

旭川市の受験会場は、以下のとおりです。（２０１９年４月現在） 

 旭川ではきんざいのみ実施（ＦＰ協会は札幌）しています。 

旭川市４条通り９丁目１７０３番地 旭川北洋ビル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



～ 宅地建物取引士 ～ 

１．おおむね、宅地建物取引士本試験の順にしたがって、レジュメ中心の学習を進

めていきます。 

 ①宅建業法：不動産を取引するにあたって必要な法令知識を学びます。 

 ②権利関係：日頃、人間同士が関わっていくに必要な土台である民法を中心とし

て、不動産に関する基礎知識を学習します。 

 ③法令上の制限：建物を建てるには、その地域の景観などを損なわないように、

さまざまな制限がかかっています。その不動産についての法令

による制限を学習します。 

 ④税その他：不動産に関する税金の知識、土地や建物の周辺知識を学習します。 

 

２．「宅地建物取引士」に合格すると、不動産業界の求人募集にとても有利となり

ます。 

・不動産業において、宅地建物取引士がいないと、仕事が成り立ちません。企業

によっては、資格給が支給されることもあり、とても優遇されます。 

・宅地建物取引士を取得することにより、不動産や法令に関する見方ができるよ

うになってきます。法令知識を学ぶことにより、行政書士や司法書士などの士業

に挑戦する方も数多くいます。また、ＦＰとも非常につながりが深い資格です。 

・ただし、宅建士を職業とするには、別に宅建士として登録しなければなりませ

ん。 

 

【 試験概要 】 

 試験時間 ２時間 ４肢択一式５０問 

  検定料 ７，０００円（非課税） 

  令和元年度合格率 １７．０％ 

※合格基準はありません。おおよそ３１点～３７点がボーダーラインとなっています。 

 

 旭川市の受験会場は、以下のとおりです。（２０１９年４月現在） 

旭川市４条通り９丁目 北洋ビル 

 

 



無料体験学習 実施中！ 

 ただいま、無料体験学習を実施しています。各コース初回９０分無料となって

います。 お申し込みは、以下のいずれかの方法でお願いいたします。 

① 次ページの「無料体験学習申込書」を郵送により申し込み 

 

② 次ページの「無料体験学習申込書」をＦＡＸ（７３－５１４０）により送信 

 

③ 電話（７３－５１４０）による直接のお申込み 

 

④ メール（gs@mars-office.com）によるお申込み 

 ※無料体験申込書の内容を本文に入力いただくか、鮮明な画像をご送信ください。 

 

⑤ ホームページのフォームによるお申込み 

 URL：https://mars-office.jimudofree.com/ 

 

 

 

 

 なお、無料体験学習後、継続して受講していただく場合で、月途中のお申込み

のときには、回数割で計算（１回分１，５００円）しますので、ご安心してお申

し込みください。 

 



無料体験学習申込書 

ご住所  

お名前  

生年月日及び性別 昭和 平成   年   月   日（ 男・女 ） 

ご連絡先のお電話番号 ０１６６ －   － 

メールアドレス        ＠ 

ご希望の講座 □３級日商簿記講座（ 基礎 ・ 実戦 ） 

□２級日商簿記講座（ 基礎 ・ 実戦 ） 

□Ｅｘｃｅｌ講座 （ 初級 ・ 中級 ） 

□Ｗｏｒｄ講座  （ 初級 ・ 中級 ） 

□PowerPoint 講座 

□ＦＰ講座 （ ３級 ・ ２級 ） 

□宅地建物取引士 

受講場所 □自宅訪問 □弊事務所での受講 

この講座を何でお知りに 

なりましたか？ 

□友人・知人からのご紹介 

□他の行政書士など士業からの紹介 

□チラシ・パンフレット、ＤＭ 

□ホームページ 

□ＦａｃｅｂｏｏｋなどのＳＮＳ 

□ブログ（ポリテク火星出張所！） 

□その他（                 ） 

ご希望・ご要望があれば 

記入してください。 

 

 

 

 

 

 

 

※この申込書については、個人情報保護法及び弊事務所プライバシーポリシーに

基づき、厳正に管理、保管いたします。 


